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.

PLAN AL CUAL PERTENECE TEMA DE FORMACIÓN Total EVIDENCIA

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

1
PLAN SEGURIDAD Y SALUD EN EL 
TRABAJO

Entrega de elementos de protección personal 1 1
Formato FT-29 entrega y reposición de elementos de protección 
personal v1

2
PLAN SEGURIDAD Y SALUD EN EL 
TRABAJO

Inspección diaria de vehículos 1 1 FT-161 Inspección diaria de vehículos v1

3
PLAN SEGURIDAD Y SALUD EN EL 
TRABAJO

Revisión documental conductores 1 1 Formato FT-160 lista de chequeo de documentos conductores v1

4
PLAN SEGURIDAD Y SALUD EN EL 
TRABAJO

Rendición de cuentas a COPASST o partes interesadas 1 1 Correos de programación de la actividad y presentación

5
PLAN SEGURIDAD Y SALUD EN EL 
TRABAJO

Reuniones mensuales del COPASST 1 1 1 1 4 Correos de programación de la actividad y presentación

6
PLAN SEGURIDAD Y SALUD EN EL 
TRABAJO

Capacitación COPASST 1 1 2 Correos de programación de la actividad y presentación

7
PLAN SEGURIDAD Y SALUD EN EL 
TRABAJO

Elecciòn del COPASST Y CCL 1 2 Registro de elección, resolución 

8
PLAN DE BIENESTAR SOCIAL E 
INCENTIVOS

Asesorías virtuales y presenciales de servicios Caja de Compensación 
COMPENSAR 

1 1 1 1 1 1
Piezas audiovisuales, correos de programación de la actividad - 
Listado de Asistencia

9
PLAN SEGURIDAD Y SALUD EN EL 
TRABAJO

Reporte Ministerio de Trabajo Estandares minimos y Plan de accion 
2022

1 1 Documento de reporte

10 PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACIÓN Inducción - Reinducción Corporativa 1 1
Piezas audiovisuales, correos de programación de la actividad - 
Listado de Asistencia

11
PLAN DE BIENESTAR SOCIAL E 
INCENTIVOS

Caminando con la ERU 1 1
Piezas audiovisuales, correos de programación de la actividad - 
Listado de Asistencia - Registro audiovisual

12 PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACIÓN Gestión y  supervisión de Proyectos 1 1
Piezas audiovisuales, correos de programación de la actividad - 
Listado de Asistencia

13 PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACIÓN SGDA - TAMPUS (funcionamiento general) 1 1
Piezas audiovisuales, correos de programación de la actividad - 
Listado de Asistencia

14 PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACIÓN Capacitación en Acuerdos de Gestión 1 1
Piezas audiovisuales, correos de programación de la actividad - 
Listado de Asistencia

15
PLAN DE BIENESTAR SOCIAL E 
INCENTIVOS

Taller de artes y oficios 1
Piezas audiovisuales, correos de programación de la actividad - 
Listado de Asistencia

16
PLAN DE BIENESTAR SOCIAL E 
INCENTIVOS

Ferias de servicios COMPENSAR  y de otros aliados: fondo 
empleados, entidades financieras (ahorro o turismo o vivienda o 
educación)

1 1 1
Piezas audiovisuales, correos de programación de la actividad - 
Listado de Asistencia

17
PLAN SEGURIDAD Y SALUD EN EL 
TRABAJO

Socialización Plan de trabajo 1 1 Correos de programación de la actividad

18
PLAN SEGURIDAD Y SALUD EN EL 
TRABAJO

Socializacion Politica SGSST 1 1 Correos de programación de la actividad

19
PLAN SEGURIDAD Y SALUD EN EL 
TRABAJO

Socializacion Resultados Bateria de Riesgo Pisocosocial 1 1 2
Piezas audiovisuales, correos de programación de la actividad - 
Listado de Asistencia

20
PLAN SEGURIDAD Y SALUD EN EL 
TRABAJO

Actividades de intervención Riesgo osteomuscular 1 1 1 3
Piezas audiovisuales, correos de programación de la actividad - 
Listado de Asistencia

21
PLAN SEGURIDAD Y SALUD EN EL 
TRABAJO

Viernes de prevenciòn 1 1 1 1 4
Piezas audiovisuales, correos de programación de la actividad - 
Listado de Asistencia

22
PLAN SEGURIDAD Y SALUD EN EL 
TRABAJO

Actividades de intervención Fomento de estilos de vida y trabajo 
saludable y riesgo psicosocial

1 1 3
Piezas audiovisuales, correos de programación de la actividad - 
Listado de Asistencia

23 PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACIÓN Herramientas ofimáticas 1 1
Piezas audiovisuales, correos de programación de la actividad - 
Listado de Asistencia

24 PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACIÓN Plan Institucional de archivos PINAR (Colaboradores PGD) 1 1
Piezas audiovisuales, correos de programación de la actividad - 
Listado de Asistencia

25 PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACIÓN Tablas de Retención Documental (Colaboradores PGD) 1 1
Piezas audiovisuales, correos de programación de la actividad - 
Listado de Asistencia

26
PLAN DE BIENESTAR SOCIAL E 
INCENTIVOS

Día de la Diversidad (Día Mujer y Día Hombre) 1 1
Piezas audiovisuales, correos de programación de la actividad - 
Listado de Asistencia
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27 PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACIÓN Capacitación en Lenguaje de Señas 1 1
Piezas audiovisuales, correos de programación de la actividad - 
Listado de Asistencia

28 PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACIÓN Capacitacion en Seguridad Vial 1 1 2 Correos de programación de la actividad - Registro audiovisual

29 PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACIÓN Cuadros de Clasificación Documental  (Colaboradores PGD) 1 1
Piezas audiovisuales, correos de programación de la actividad - 
Listado de Asistencia

30 PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACIÓN Formato único de inventario documental 1 1
Piezas audiovisuales, correos de programación de la actividad - 
Listado de Asistencia

31 PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACIÓN Programa de Gestión Documental (PGD) (Colaboradores PGD) 1 1
Piezas audiovisuales, correos de programación de la actividad - 
Listado de Asistencia

32 PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACIÓN
Habilidades blandas - Desarrollo de competencias personales 
(liderazgo, trabajo en equipo, comunicación asertiva)

1 1 1 1
Piezas audiovisuales, correos de programación de la actividad - 
Listado de Asistencia

33 PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACIÓN
Capacitación en comprensión de Lectura, Redacción de documentos, 
ortografía

1 1
Piezas audiovisuales, correos de programación de la actividad - 
Listado de Asistencia

34 PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACIÓN TAMPUS (archivamiento electrónico) 1 1
Piezas audiovisuales, correos de programación de la actividad - 
Listado de Asistencia

35
PLAN DE BIENESTAR SOCIAL E 
INCENTIVOS

Día de la secretaria 1 1
Piezas audiovisuales, correos de programación de la actividad - 
Listado de Asistencia

36
PLAN DE BIENESTAR SOCIAL E 
INCENTIVOS

Actividad cultural (cine/teatro) 1 1 1
Piezas audiovisuales, correos de programación de la actividad - 
Listado de Asistencia

37
PLAN DE BIENESTAR SOCIAL E 
INCENTIVOS

Día de la familia 1 1
Piezas audiovisuales, correos de programación de la actividad - 
Listado de Asistencia - Registro audiovisual

38
PLAN DE BIENESTAR SOCIAL E 
INCENTIVOS

Incentivo a la lectura 1 1
Piezas audiovisuales, correos de programación de la actividad - 
Listado de Asistencia

39
PLAN DE BIENESTAR SOCIAL E 
INCENTIVOS

Balance vida - trabajo (reuniones efectivas, gestión y admon del 
tiempo)

1 1 1
Piezas audiovisuales, correos de programación de la actividad - 
Listado de Asistencia

40
PLAN DE BIENESTAR SOCIAL E 
INCENTIVOS

Plan de Incentivos 1
Piezas audiovisuales, correos de programación de la actividad - 
Listado de Asistencia

41
PLAN SEGURIDAD Y SALUD EN EL 
TRABAJO

Actividades de intervención Preparación y respuesta ante 
emergencias

1 1 Correos de programación de la actividad - Registro audiovisual

42
PLAN SEGURIDAD Y SALUD EN EL 
TRABAJO

Inventario de productos químicos 1 1 Hoja de seguridad de productos quimicos

43
PLAN SEGURIDAD Y SALUD EN EL 
TRABAJO

Inspección en sede de seguridad y Salud en el Trabajo 1 1 Formato FT-31 Registro de inspecciones

44
PLAN SEGURIDAD Y SALUD EN EL 
TRABAJO

Campaña de orden y aseo 1 1 correos de programación de la actividad - Registro audiovisual

45 PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACIÓN TAMPUS (firmas digitales) 1 1
Piezas audiovisuales, correos de programación de la actividad - 
Listado de Asistencia

46 PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACIÓN Capacitación en Presentaciones Efectivas 1 1
Piezas audiovisuales, correos de programación de la actividad - 
Listado de Asistencia

47 PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACIÓN Actualización en temas financieros y presupuestales 1 1 Piezas audiovisuales, correos de programación de la actividad - 

48
PLAN DE BIENESTAR SOCIAL E 
INCENTIVOS

Un café para conversar 1
Piezas audiovisuales, correos de programación de la actividad - 
Listado de Asistencia

49
PLAN DE BIENESTAR SOCIAL E 
INCENTIVOS

Eventos  Deportivos (clases y torneos: natación, voleibol, bolos) 1
Piezas audiovisuales, correos de programación de la actividad - 
Listado de Asistencia

50
PLAN DE BIENESTAR SOCIAL E 
INCENTIVOS

Tiqueteras multiservicios (convenio Compensar) 1
Piezas audiovisuales, correos de programación de la actividad - 
Listado de Asistencia

51
PLAN DE BIENESTAR SOCIAL E 
INCENTIVOS

Taller de educación financiera (inteligencia financiera, cultura del 
ahorro)

1 1
Piezas audiovisuales, correos de programación de la actividad - 
Listado de Asistencia

52
PLAN SEGURIDAD Y SALUD EN EL 
TRABAJO

Semana de felicidad 1 1 Correos de programación de la actividad - Registro audiovisual

53 PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACIÓN Capacitación Diseño y Desarrollo Norma ISO 9001 1 1
Piezas audiovisuales, correos de programación de la actividad - 
Listado de Asistencia

54 PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACIÓN Capacitación en construcción de Indicadores de gestión 1 1
Piezas audiovisuales, correos de programación de la actividad - 
Listado de Asistencia
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55 PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACIÓN Capacitación- Planes de mejoramiento 1 1
Piezas audiovisuales, correos de programación de la actividad - 
Listado de Asistencia

56 PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACIÓN Banco Terminológico 1 1
Piezas audiovisuales, correos de programación de la actividad - 
Listado de Asistencia

57
PLAN DE BIENESTAR SOCIAL E 
INCENTIVOS

Día del conductor 1 1
Piezas audiovisuales, correos de programación de la actividad - 
Listado de Asistencia - Registro audiovisual

58
PLAN DE BIENESTAR SOCIAL E 
INCENTIVOS

Detalle Cumpleaños Servidores 1 1 1 1 1
Piezas audiovisuales, correos de programación de la actividad - 
Listado de Asistencia - Registro audiovisual

59 PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACIÓN Capacitación Brigada de emergencias 1 1
correos de programación de la actividad, acta de conformación y 
registro audivisual

60
PLAN SEGURIDAD Y SALUD EN EL 
TRABAJO

Examenes médicos ocupacionales 1 1 Resultado de exámenes médicos

61 PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACIÓN Código de integridad del servidor público y conflicto de intereses 1 1
Piezas audiovisuales, correos de programación de la actividad - 
Listado de Asistencia

62 PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACIÓN Transparencia y anticorrupción 1 1
Piezas audiovisuales, correos de programación de la actividad - 
Listado de Asistencia

63
PLAN SEGURIDAD Y SALUD EN EL 
TRABAJO

Dia de la Bici 1 1 Correos de programación de la actividad - Registro audiovisual

64
PLAN SEGURIDAD Y SALUD EN EL 
TRABAJO

Semana de la movilidad sostenible 1 Correos de programación de la actividad - Registro audiovisual

65
PLAN SEGURIDAD Y SALUD EN EL 
TRABAJO

Semana de la salud 1 1 Correos de programación de la actividad - Registro audiovisual

66
PLAN DE BIENESTAR SOCIAL E 
INCENTIVOS

Concurso valores (código de integridad) - Mejores amigos ERU 1 1
Piezas audiovisuales, correos de programación de la actividad - 
Listado de Asistencia - Registro audiovisual

67
PLAN DE BIENESTAR SOCIAL E 
INCENTIVOS

Programa  desvinculación asistida - Pre pensionados 1 1 1 1
Piezas audiovosuales, correos de programación de la actividad - 
Listado de Asistencia - Registro audiovisual

68
PLAN DE BIENESTAR SOCIAL E 
INCENTIVOS

Celebración de Halloween  - Día de los niños 1 1
Piezas audiovisuales, correos de programación de la actividad - 
Listado de Asistencia - Registro audiovisual

69
PLAN DE BIENESTAR SOCIAL E 
INCENTIVOS

Día del servidor 1 1
Piezas audiovisuales, correos de programación de la actividad - 
Listado de Asistencia - Registro audiovisual

70
PLAN DE BIENESTAR SOCIAL E 
INCENTIVOS

Talleres Habilidades blandas (inteligencia emocional y manejo y 
resolución de conflictos)

1 1 1
Piezas audiovisuales, correos de programación de la actividad - 
Listado de Asistencia - Registro audiovisual

71 PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACIÓN Tablas de Control de Acceso  (Colaboradores PGD) 1 1
Piezas audiovisuales, correos de programación de la actividad - 
Listado de Asistencia - Registro audiovisual

72 PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACIÓN Derechos Humanos 1 1

73 PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACIÓN Preservación Digital (Colaboradores PGD) 1 1
Piezas audiovisuales, correos de programación de la actividad - 
Listado de Asistencia - Registro audiovisual

74
PLAN SEGURIDAD Y SALUD EN EL 
TRABAJO

Socializacion Plan de Preparación y respuesta ante emergencias 1 1 correos de programación de la actividad

75
PLAN SEGURIDAD Y SALUD EN EL 
TRABAJO

Actividades de intervención Riesgo público 1 1 Correos de programación de la actividad - Registro audiovisual

76
PLAN SEGURIDAD Y SALUD EN EL 
TRABAJO

Simulacro Distrital o actividad de prevención 1 1
Certificación de particiáción, correos electronicos y registros 
audiovisuales

77
PLAN SEGURIDAD Y SALUD EN EL 
TRABAJO

Evaluación puesto de trabajo 1 1 Informe de evaluación

78
PLAN SEGURIDAD Y SALUD EN EL 
TRABAJO

Actividades de intervencion Bateria de riesgo psicosocial 1 1 1 3 Correos de programación de la actividad - Registro audiovisual

79 PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACIÓN Conservación documental (Colaboradores PGD) 1 1
Piezas audiovisuales, correos de programación de la actividad - 
Listado de Asistencia - Registro audiovisual

80 PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACIÓN Capacitación en Gestión del Riesgo 1 1

81 PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACIÓN Capacitación en MIPG 1 1
Piezas audiovisuales, correos de programación de la actividad - 
Listado de Asistencia

82 PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACIÓN Capacitación en cultura de servicio a la ciudadanía 1
Piezas audiovisuales, correos de programación de la actividad - 
Listado de Asistencia

83
PLAN SEGURIDAD Y SALUD EN EL 
TRABAJO

Mes de la no violencia contra la mujer 1 1
Piezas audiovisuales, correos de programación de la actividad - 
Listado de Asistencia



84
PLAN DE BIENESTAR SOCIAL E 
INCENTIVOS

Bonos Hijos de funcionarios 1 1
Piezas audiovisuales, correos de programación de la actividad - 
Listado de Asistencia - Registro audiovisual

85
PLAN SEGURIDAD Y SALUD EN EL 
TRABAJO

Auditoria anual por la ARL 1 1 Informe de auditoria

86
PLAN SEGURIDAD Y SALUD EN EL 
TRABAJO

Actualización de la Matriz de Requisitos legales y registro de 
seguimientos.

1 1 Matriz de requisitos legales actualizada

87
PLAN DE BIENESTAR SOCIAL E 
INCENTIVOS

Cierre de Gestión 1 1
Piezas audiovisuales, correos de programación de la actividad - 
Listado de Asistencia - Registro audiovisual

88 PETH Lanzamiento estrategia de Comunicaciones de Talento Humano 1 1
Piezas audiovisuales, correos de programación de la actividad - 
Listado de Asistencia - Registro audiovisual

89
PLAN DE BIENESTAR SOCIAL E 
INCENTIVOS

Caminata ecológica 1 1 Registro fotográfico y registro de asistencia
90 PLAN SEGURIDAD Y SALUD EN EL Batería de riesgo psicosocial/depende de la pandemia 1 1 Informe entregado por el proveedor

91 PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACIÓN Capacitación  en Seguridad de la información 1 1
Piezas comunicativas, correos de programación de la actividad, 
listados de asistencia y registro audiovisual

92 PETH
Diagnóstico de necesidades y expectativas - Construcción del PETH 
2023

1 1 1 Encuesta e Informe de resultados de la encuesta

93 PETH
Envío formato de identificación de  necesidades de capacitación a las 
áreas

1 1 Formatos debidamente diligenciados por las áreas

94 PETH Focus group para la construcción del PETH 2023 1 1 Informe de resultados del focus group

95 PETH Autodiagnóstico de MIPG 2022 1 1 Registro de diligenciamiento de la matriz de diagnóstico

96 PETH Construcción del PETH 2023 1 1 PETH 2023

97 PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACIÓN Capacitacion de intervenciòn Bateria de riesgo psicosocial 1 1 2

8 11 8 10 10 9 9 10 10 16 3 9 110TOTAL


