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Asunto: INFORME DE SEGUIMIENTO ESTRATEGICO AL CUMPLIMIENTO DE LA
NORMATIVA ARCHIVISTICA, EMPRESA DE RENOVACION Y DESARROLLO URBANO DE
BOGOTA - RENOBO, PERIODO DE REFERENCIA 2024

Referenciado:

Doctor Velandia Pérez, reciba un cordial saludo.

El Consejo Distrital de Archivos, en cumplimiento de la funcién “hacer seguimiento al
cumplimiento de las politicas y normas archivisticas”, remite el Informe de Seguimiento
estratégico al cumplimiento de la normativa archivistica del Concejo de Bogota D.C, periodo de

referencia 2024.

El Informe refleja el estado de avance de la Empresa de Renovacion y Desarrollo Urbano de
Bogota - RENOBO, en la implementacion del Sistema de gestion de documentos de archivo,
SGDA a 2024. Estos resultados son producto del proceso de verificacion de la informacion
reportada por la Entidad en el formulario de Seguimiento estratégico, aplicado en el mes de
junio de 2025, y el andlisis de los soportes documentales aportados como evidencia de la

gestion realizada.

Es importante la socializacién y analisis del informe al interior de la entidad, para determinar si
las recomendaciones derivan en acciones que deban ser incluidas en los planes y proyectos
asociados al proceso de gestion documental. Esto con el fin de seguir avanzando en la
implementacién del Sistema de gestion de documentos de archivo y en el cumplimiento de la

normativa archivistica.
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Finalmente, agradecemos el apoyo brindado en la realizacién del seguimiento estratégico, el
cual permite continuar sumando esfuerzos en la construccion de las herramientas para la
conservacién del patrimonio documental del Distrito, el acceso a los archivos como garantes de
los derechos ciudadanos y el fomento de la cultura de transparencia en la gestion publica en

términos de oportunidad, veracidad y eficacia en el marco del Buen Gobierno.

Atentamente,

JORGE ENRIQUE CACHIOTIS SALAZAR
DIRECCION DISTRITAL DE ARCHIVO DE BOGOTA
Secretario Técnico del Consejo Distrital de Archivos
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FICHA TECNICA

Informe de seguimiento estratégico al cumplimiento de la
normativa archivistica
Empresa de Renovacion y Desarrollo Urbano de Bogota -

Titulo

Nombre de la entidad

RENOBO
Vigencia de analisis 2024
Vigencia de recoleccion de 2025

informacion

Instrumento de recoleccion . . ,
. s Formulario de Seguimiento estratégico

de informacion

Yennifer Padilla Martinez — Profesional Universitario

Responsables de la Maryury Forero Bohodrquez - Profesional Contratista

Elaboracion Equipo de Investigacion — Direccion Distrital de Archivo de
Bogota

Instancia de revision Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos

Instancia de aprobacion Direccion Distrital de Archivo de Bogota

Fecha de aprobacién Noviembre de 2025

Fecha de publicacion Noviembre de 2025
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INTRODUCCION

El Seguimiento estratégico al cumplimiento de la normativa archivistica se realiza a las Entidades
distritales, organismos de control y el Concejo de Bogota - en adelante Entidades distritales - a
través de la Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos. Esta labor responde a la funcién
asignada a la Direccion Distrital de Archivo de Bogota de liderar y promover la politica de
gestion documental y administracion de archivos en el Distrito, en su calidad de ente rector y
coordinador del Sistema Distrital de Archivos, conforme a los lineamientos del Archivo General
de la Nacion y a la normativa vigente (Decreto Distrital 435 de 2023, articulo 25, numeral |)

Asimismo, en ejercicio de las facultades conferidas al Consejo Distrital de Archivos (Decreto
1080 de 2015, articulo 2.8.2.1.9, numeral 2; Decreto Distrital 329 de 2013, articulo 3, literal b),
se adelanta el seguimiento al cumplimiento de las politicas y normas archivisticas en las Entidades
distritales.

El presente informe expone los resultados del proceso de verificacion realizado por la Empresa
de Renovacion y Desarrollo Urbano de Bogota - RENOBO, respecto a la implementacion del Sistema
de Gestion de Documentos de Archivo (SGDA) durante la vigencia 2024. Este analisis se basa
en la informacién reportada por la Entidad a través del Formulario de Seguimiento Estratégico
(aplicado en junio de 2025) y en la evaluacién de los soportes documentales entregados como
evidencia hasta el 3| de diciembre de 2024.

El documento se estructura a partir de cuatro Componentes: Estratégico, Documental,
Tecnolégico y Cultura Archivistica, destacando los avances, retos y recomendaciones para cada
uno.
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. PRESENTACION
DE RESULTADOS

Grdfico |I. Comparaciéon Avances por Componente. Afio 2024-2023
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Fuente: Subdireccién del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento Estratégico

Como se evidencia en el Grafico |, durante la vigencia 2024, la Entidad registré avances en los
Componentes estratégico, tecnoldgicos con un aumento de 0,5% y 2,5% respectivamente,
seguido por los componentes Documental y cultura archivistica que disminuyeron su porcentaje
asi: -29,5% y -36,0% respectivamente.

llustracién I. Avances SGDA 2021 a 2024
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Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento Estratégico

La ilustracion | presenta el avance histérico en la implementacion del Sistema de Gestion de
Documentos de Archivo durante las vigencias 2021 a 2024. Estos resultados permiten
evidenciar que la Entidad disminuyd el porcentaje del periodo de referencia 2024 frente a los
resultados del 2023 con un nivel de implementacion del 17,6 %.
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2. COMPONENTE

ESTRATEGICO

El Componente Estratégico da cuenta de los recursos y condiciones dispuestos por la Entidad
para la implementacion del Sistema de Gestion de Documentos de Archivo (SGDA). Este
Componente se divide en seis subcomponentes: i) Aseguramiento de los recursos para la
gestion documental, ii) Diagnostico integral de archivos, iii) Politica institucional de gestion
documental, iv) Programa de gestion documental (PGD), v) Sistema integrado de conservacion
(SIC), y vi) Plan institucional de archivos (PINAR).

En la tabla | se lista la normativa aplicable a cada uno de los subcomponentes y los criterios de
verificacion que permiten establecer su nivel de implementacion.

Tabla I. Normativa y Criterios de Verificacion Componente Estratégico

tema

e Ley 1409 de 2010 articulos 4,5y 6

Criterios de Verificacion

e Perfiles definidos en el manual de

Decreto Distrital 514 de 2006,
articulo 7

Decreto DAFP 1499 de 2017,
articulo 2.2.22.3.8, numeral |.

funciones de los cargos que tienen
contempladas responsabilidades en
gestion documental y archivo.

Personal idoneo para el proceso de

e Decreto Distrital 591 de 2018, la gestion documental que acreditd

Aseguramiento articulo 9. formacion académica de nivel

de Iﬁs recursos e Acuerdo Unico de la Funcién superior en .arch.ivisFica (técnico,
Archivistica AGN 001 de 2024, tecnélogo, universitario).

para la Gestién

Titulo | y 2, Capitulo 2 articulo 1.2.1

Presupuesto asignado para el

Documental iy
e Resolucion del  Departamento proceso de gestion documental.
Administrativo de la Funcion Publica Conformacion del Comité
629 de 2018 Institucional de  Gestion vy
Desempefio o equivalente.
Sesiones en temas relacionados con
el proceso de gestion documental.
Diagnoéstico e Acuerdo Unico de la Funcién Elaboracion o actualizacion
integral de la Archivistica AGN 001 de 2024 Cumplimiento de lineamientos
gestion Articulo 1.2.3. y Paragrafos. Diagnostico integral de la gestion

documental y

administracion de

archivos
e Decreto 1080 de 2015, Articulo Elaboracion o actualizacion
Politica 28256 Cumplimiento de lineamientos
Institucional de e Acuerdo Unico de la Funcién generales de la Politica Institucional
Gestioén Archivistica AGN 001 de 2024- de  Gestion Documental 'y
Documental Anexo 2 aprobacién  por la instancia
respectiva.
o Ley 594 de 2000, articulo 18
o Ley 1712 de 2014
PrograTa de e Decreto 1080 de 2015, articulos Elaboracion o actualizacion
Dof:r:f;‘r’":al ) 28256, 282511, 282513  Aprobacion
PGD (Anexo del Decreto AGN 2609 de Adopcion
2012),2.8.2.5.14y 2.8.2.1.16 (item Publicacion
2) Formulacion de programas
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2. COMPONENTE

ESTRATEGICO

e Decreto 1081 de 2015, Articulo
2.1.1.5.2

e Acuerdo Unico de la Funcion
Archivistica AGN 001 de 2024,
Titulo 4, Capitulo 2, Articulos 4.1

y 4.2, Anexo 4
e Ley 594 de 2000, articulo 46

e Decreto 1080 de 2015, articulo
2.8.8.6.1

. e Acuerdo Unico de la Funcién
Inti'sf;:f e Archivistica AGN 001 de 2024,
Consgervacién Titulo 6, Capitulo |

e Ley 1474 de 2011 articulo 74
e Decreto 1080 de 2015, articulo
2.8.2.5.8, literal d

PRI EAGGE | e 20 sl I,

de Archivos -
PINAR

especificos

SIC

e Elaboracion o actualizacion

o Aprobacion

Plan de Conservacion

e Cumplimiento normativo Plan de
Conservacion documental

Plan de Preservacion

o Cumplimiento normativo Plan de
preservacion digital a largo plazo

e Elaboracion o actualizacion

e Aprobacion

o Articulacion de los planes y
programas en el Plan de Accion
Institucional.

e Cumplimiento porcentaje de avance
planeado versus el ejecutado.

e Seguimiento

Fuente: Subdireccién del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico

Archivo de Bogota
Lider de la politica de gestion documental y
custodio del patrimonio documental de la ciudad

PFBOGOTA

Que esTamos consTruyenno

*

‘ BOGOT/\

SECRETARIA

GENERAL

“g‘;
oo om’
ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.



2. COMPONENTE

ESTRATEGICO

Avances Componente Estratégico

Grdfico 2. Avances Componente Estratégico. Afio 2024

COMPONENTE ESTRATEGICO 825%
Diagndstice Integral de la Gestién Documental y Administracian de Archivos 100 % [
Politica Institucional de Gestion Documental | 100 % r
Sistema Integrado de Conservacion 100 % [
Programa de Gestign Documental | 97 % |
Plan Institucional de Archivos 5%
Aseguramiento de los Recurses para la Gestin Documental I 60 % ‘

Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico

Durante la vigencia 2024, la Entidad presento un nivel de implementacion del 82,5 % en este
componente.

En el grafico 2 se observa que, el mayor avance se reflejoé en los subcomponentes Diagnostico
Integral de la Gestion Documental, Politica Institucional de gestion documental y Sistema
Integrado de Conservacion con un cumplimiento del 100%, seguido por tres subcomponentes,
Programa de Gestion Documental, Plan Institucional de Archivos PINAR y Aseguramiento de
los recursos para la gestion documental que reflejaron avance del 97%, 75% y 60%
respectivamente.

En virtud de lo anterior la Empresa de Renovacion y Desarrollo Urbano de Bogota - RENOBO,
durante la vigencia 2024 presentd avances en las acciones que se describen a continuacion, para
la implementacion del Componente Estratégico:

|. Contd con el apoyo para la gestion documental de quince (15) personas entre profesionales,
técnicos Y asistenciales, de este personal se contd con una (l) profesional de contrato con
la disciplina de Bibliotecologia quien lidero la planeacion, ejecucion, seguimiento y control de
las actividades relacionadas con el proceso de gestion documental, adicional tenia el (I)
Restaurador y (l) ingeniero de sistemas quienes aportaron a la actualizacion de los de
instrumentos archivisticos.

2. Se identific en los estudios previos aportados de los Contratos de Prestacion de Servicios,
la solicitud de tarjeta profesional del personal de apoyo (Profesional y tecnologo) en gestion
documental en cumplimiento a los articulos 4, 5y 6 de la Ley 1409 de 2010.

3. RENOBO, tuvo una asignacion presupuestal de $370.880.085 para el Proceso de Gestion
Documental, el cual fue ejecutado en los siguientes conceptos: servicios profesionales $
112.099.110, servicios de apoyo $165.882.636, Servicios integrales de administracion,
actualizacion y elaboracion de instrumentos archivisticos, custodia de acervo documental y

*
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2. COMPONENTE

ESTRATEGICO

servicios de mensajeria $ 74.146.929, Saneamiento ambiental $ 10.991.441y
correspondencia $ 7.759.969

4. El Comité Institucional de Gestion y Desempeno adelanté una (I) sesion, mediante Acta
No 001 de fecha 28 de enero de 2024, en la que se abordd la aprobacion del PINAR

5. Si bien la entidad aporto la Politica de Gestion Documental actualizada en periodo de
referencia 2023 y aprobada mediante Acta No 16 de fecha 9 de agosto de 2023 es necesario
que se tenga en cuenta la recomendacién que se menciona en el siguiente apartado del
presente informe de seguimiento.

6. El diagnostico integral de archivos fue actualizado durante la vigencia 2024 y cuenta con los
siguientes aspectos dentro de su estructura; identificacion de la entidad a la que pertenece
el archivo, identificacion estratégica, identificacion proceso SIC, Presupuesto anual asignado,
servicios préstamo de archivo, instraestructura fisica del archivo, condiciones de prevencion
de desastres y mantenimiento, caracteristicas de los documentos y Aspectos de archivistica
y Conservacion.

7. Durante la vigencia 2024 la entidad continla aportando el Programa de Gestion Documental,
adoptado mediante Resolucion 046 de 2022, con fechas extremas de aplicacion 2021-2025,
dicho instrumento se encontraba publicado en el link:
https://renobo.com.co/transparencia/lnstrumentos-de-gestion-de-informacion-
publica/gestion-documental’title=&field_tipo_instrumento_value=All&page=1

8. Actualizé en el 2024 el Plan Institucional de archivos, PINAR, que tiene como fechas
extremas de aplicacion 2024-2027, aprobado por el CIGD mediante Acta No 001 de fecha
28 de enero de 2024 CIGD, este conto con un porcentaje ejecucion del 87% del 87%
programado, esto se observo evidenciado a través de la matriz de seguimiento del
instrumento mencionado.

Recomendaciones Componente Estratégico

A continuacidn, se presentan las recomendaciones especificas para este Componente
estratégico en el cual es importante resaltar que en las recomendaciones que sean reiteradas
del del informe de seguimiento periodo de referencia 2023, se les agregara la palabra Reiterado
al finalizar del parrafo.

I. La entidad para el periodo de referencia 2024, aporta el acto administrativo nimero a
Resolucion 281 del 14 de diciembre de 2023 Por la cual se establece el Manual Especifico
de Funciones y Competencias Laborales de los empleados publicos de la Empresa de
Renovacion y Desarrollo Urbano de Bogota D.C,, y se dictan otras disposiciones “en el
cual no se identifica los perfiles de la gestion documental, por tanto, se reitera la
recomendacion del informe del periodo 2023: de crear en la planta de la entidad un cargo
de nivel profesional para realizar la implementacién del sistema de gestion de documentos

*
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2. COMPONENTE

ESTRATEGICO

de archivo, en los cuales se exijan los requisitos de formacion y experiencia de conformidad
a lo establecido en la Ley 1409 de 2010 y Resolucion del DAFP 629 de 2018.

Adicionalmente es necesario que se valide en el Manual de funciones la creacion de los
perfiles y cargos técnicos y tecndlogo que contemplen las responsabilidades y/o funciones
en gestion documental y archivo que encuentran contempladas en los articulos 4, 5y 6 de
la Ley 1409 de 2010 y Resolucion 629 de 2018.

2. Vincular profesional en el area de: historia que hace parte del equipo interdisciplinario y
es necesarios para la implementacion de instrumentos y herramientas que se requieren en
el proceso de la gestion documental, reiterado.

3. Aunque la entidad actualizo el diagnostico integral de archivos en la vigencia 2024 se
requiere la revision integral de este, con el fin de que se incluya los aspectos que se
relacionan en el Acuerdo Unico de la Funcién Archivistica 01 de 2024 del Archivo General
de la Nacion, que hace mencion a los siguientes insumos: “los resultados del indice de
medicion de desempeno institucional - IDI, el indice de transparencia y acceso a la
informacion publica - ITA, los resultados del autodiagnéstico del Modelo de Gestion
Documental y Administracion de Archivos — MGDA u otros modelos de madurez o
mediciones realizadas a la entidad.

4. Si bien la entidad actualizé la Politica de Gestion documental en la vigencia 2023, es
necesario la verificacion del contenido de forma especifica de los componentes: c).
Metodologia general para la creacion, uso, mantenimiento, retencion, acceso y preservacion
de la informacion, independiente de su soporte y medio de creacion. d). Programa de
gestion de informacion y documentos que pueda ser aplicado en cada entidad. vy e). La
cooperacion, articulacion y coordinacién permanente entre las areas de tecnologia, la
oficina de Archivo, las oficinas de planeacion y los productores de la informacién, debido a
que en el numeral 7.3.2.3 que menciona la entidad se evidencian términos generales por tal
razén es necesario acoger los que establece ARTICULO 2.8.2.5.6. Componentes de la
politica de gestion documental del Decreto 1080 de 2015 y atender lo relacionado en el
anexo No. 2 del Acuerdo Unico de la Funcién Archivistica 01 de 2024 del Archivo General
de la Nacion, el cual se puede consultar en el link
:https://normativa.archivogeneral.gov.co/wp-content/uploads/2024/04/2024-

02_29 AcuerdoAGN-FIRMADO.pdf, reiterado.

Conforme a lo mencionado, una vez se cuente con la politica de gestion documental
actualizada realizar el tramite correspondiente para la aprobacion por parte del CIGD

5. Frente al Programa de Gestion Documental es necesario atender las siguientes
recomendaciones, reiterado.

v' Las fechas de aplicacién del PGD corresponden a 2021 a 2025 cuando se aprobé en la
vigencia de 2022, por tal razén es necesario ajustar la fecha inicial de forma integral en
el instrumento archivistico, pues la implementacion no puede ser retroactiva.
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2. COMPONENTE

ESTRATEGICO

v" Validar si se requiere actualizacion de la estructura del instrumento de planeacién de la
gestion documental PGD, con el fin de incluir lo que establece el anexo No. 4 del
Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica 01 de 2024 del Archivo General de la Nacion,
a fin de garantizar la planeacion, produccion, gestion y tramite, organizacion,
transferencias, disposicion, preservacion a largo plazo y valoracion, de los documentos
de archivo en cualquier soporte fisico o formato electronico, que los sujetos obligados
produzcan o gestionen en desarrollo de sus funciones, y en armonia con las politicas de
gestion y desempefo institucional.

v' Actualizar, aprobar, implementar y hacer seguimiento de forma prioritaria los 7
programas especificos del PGD a saber: |. Programa de normalizacion de Formas y
Formularios, 2. Programa de Documentos Vitales y Esenciales, 3. Programa de Gestion
de Documentos Electronicos. 4. Programa de reprografia, 5. Programa de Documentos
especiales, 6. Plan Institucional de Capacitacion y 7. Programa de Auditoria, garantizando
que estos reflejen todos los elementos que se encuentran en el “Manual de Formulacién
del Programa de Gestion Documental del AGN”; y que se ajusten atendiendo las necesidades
de la entidad.

6. Actualizar el Sistema Integrado de conservacion conforme a las necesidades evidenciadas
en el diagnostico integral de gestion documental y administracion de archivos, de
conformidad con la valoracion de los documentos y su ciclo vital, atendiendo los
parametros y lineamientos establecidos a través de los documentos técnicos expedidos
tanto por el Archivo de Bogotd como por el Archivo General de la Nacion. Ver Titulo 6
del Acuerdo Unico de la Funcién Archivistica 01 de 2024 del Archivo General de la Nacion.

Conforme a lo mencionado, realizar actualizacion del Plan de Conservacion Documental
que hace parte del Sistema Integrado de Conservacion, SIC, con el fin de que evidencie

todos los componentes que conforman la estructura segln los que establece Acuerdo
AGN 006 de 2014 Articulo 5.

Adicionalmente, se requiere aprobar y publicar los planes del Sistema Integrado de
Conservacion, como lo establece el Articulo 6.1.1.7 del Acuerdo Unico de la Funcion
Archivistica 0l de 2024 del Archivo General de la Nacion.

7. Se recomienda validar, ajustar e implementar el Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo
(PPDLP), alineandolo con las necesidades actuales identificadas en el Diagnéstico Integral
de Archivos, especialmente en el analisis del componente tecnologico de la Secretaria.

Esta actualizacion debe contemplar la adopcion de estandares internacionales de
preservacion digital, como el modelo OAIS (ISO 14721), que establece un marco de
referencia para asegurar la autenticidad, integridad, disponibilidad y sostenibilidad de los
documentos electronicos de archivo a lo largo del tiempo.
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2. COMPONENTE

ESTRATEGICO

Aspectos clave para la actualizaciéon del PPDLP:

e Enfoque integral: El plan debe abordar principios, politicas, estrategias y acciones
orientadas a salvaguardar los atributos esenciales de los documentos electronicos de
archivo: autenticidad, integridad, confidencialidad, fiabilidad y disponibilidad a lo largo del
tiempo.

e Articulacion con el diagnostico archivistico: Incorporar los hallazgos del diagnoéstico
integral de archivos, para asegurar relacion entre el estado actual y las acciones
proyectadas.

e Elementos minimos que debe contener el Plan: Definir el alcance, objetivos y beneficios
esperados, roles y responsabilidades, andlisis del contexto institucional, evaluar el
entorno técnico, normativo y operativo de la entidad, alinear el plan con las brechas y
necesidades identificadas, articulacidn con programas y politicas institucionales, integrar
el PPDLP con el PGD, PINAR, SIC y demas instrumentos archivisticos vigentes,
identificacion y analisis de riesgos, diseno de estrategias, programas y proyectos de
preservacion, cronograma de implementacion y procesos de monitoreo, seguimiento y
evaluacion.

8. Si bien la entidad actualizé el Plan Institucional de Archivos en la vigencia 2024, este
requiere el ajuste en el contenido, con el fin de que cuente con todos los componentes
establecidos en el Manual de formulacion PINAR, dado que no se identifica Formulaciéon
de la vision estratégica del Plan Institucional de Archivos - PINAR y los Objetivos del
instrumento, asimismo es necesario la actualizacion de la herramienta de seguimiento
para la implementacion de cada uno los proyectos formulados por vigencia, para tal fin
es necesario que se refleje cual es el porcentaje planeado frente al ejecutado para cada
uno de periodos programados del 2024 al 2027 a corto, mediano Y largo plazo.

*

4 Archivo de Bogota ¢ i *
EBOGOTA Lider de la ;Slitilc:(zie:est:;ﬂggocaumentaly %;%E GSECNREEE?RL ‘ BOGOTK

=

QUE esTamos CoNsTruyenno custodio del patrimonio documental de la ciudad ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA DC.




3. COMPONENTE

DOCUMENTAL

En la tabla 2 se lista la normativa aplicable a cada uno de los subcomponentes que conforman el
Componente Documental y los criterios de verificacion para establecer su nivel de

implementacion.

Tabla 2. Normativa y Criterios de Verificacion Componente Documental

e Operaciones del proceso de la gestion
documental: Lineamiento numero |3 del
Sistema Integrado de Gestién Distrital

o Cuadro de caracterizacion documental:
Cuarto lineamiento: cuadro de
caracterizacion documental como listado
maestro de registros.

e Cuadro de dlasificacion documental — CCD
Ley 1712 de 2014, articulo 12, literal d
Decreto Distrital 514 de 2006, literal i,
articulo 6.

Decreto 1080 de 2015, articulo 2.8.2.5.8,
literal a

Acuerdo Unico de la Funcién Archivistica
AGN 001 de 2024, Titulo 5, Capitulo I,
Seccion 2, Articulo 5.1.2.6 y Anexo 5

o Tabla de retencion documental — TRD:
Ley 594 de 2000, articulo 24

Decreto 1080 de 2015, capitulos Xy X'y
articulo 2.8.2.5.8, literal a

Acuerdo Unico de la Funcién Archivistica
AGN 001 de 2024, Titulo 5, Capitulo | y
Anexo 6

Circular 001 de 2013 de la Direccién
Distrital de Archivo de Bogota.

Norma Técnica Colombiana NTC 5029
de 2001

® Banco terminoldgico:

Decreto 1080 de 2015, articulo 2.8.2.5.8,
literal g

Acuerdo Unico de la Funcién Archivistica
AGN 001 de 2024, Titulo 5, Capitulo I,
Articulo 5.1.1.3.

Planeacion
técnica

e Tabla de control de acceso:
Ley 594 de 2000, articulos 27 al 29

Archivo de Bogota
Lider de la politica de gestion documental y
custodio del patrimonio documental de la ciudad

PFBOGOTA

Que esTamos consTruyenno

e Planeacion

e Produccién

e Gestidn y tramite

e Organizacion

e Transferencia

¢ Disposicion final de
documentos

e Preservacion de documentos

¢ Valoracidon de documentos.

o Elaboracion o actualizacion

o Publicacién

¢ Implementacion

e Elaboracion o actualizacion
e Aprobacion
e Publicacion

e Elaboracion o actualizacion
o Aprobacion

e Convalidacion

e Adopcion

o Publicacion

e Elaboracion o actualizacion
o Aprobacion

e Elaboracion o actualizacion
e Presentacion
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Produccion
documental

Gestion y tramite

Organizacion

PFBOGOTA

Que esTamos consTruyenno

Decreto 1080 de 2015, articulo 2.8.2.5.8,
literal i.

Norma ISO/TE 15489-2:2001 numerales
425y 425.1.

e Fondos Documentales Acumulados
Acuerdo Unico de la Funcién Archivistica
AGN 001 de 2024, Titulo V, Capitulo |
Seccion 2 Articulo 5.1.2.3 y Anexo 7.
Circular Distrital 002 de 2013

e Tabla de Valoracién Documental — TVD
Acuerdo Unico de la Funcién Archivistica
AGN 001 de 2024, Titulo V, Capitulo |
Seccion 2 Articulo 5.1.2.3. y Anexo 7.
Circular Distrital 002 de 2013

Ley 527 de 1999

Ley 594 de 2000

Ley 1437 de 201 |

Ley 1712 de 2014

Decreto 1080 de 2015, articulos
2.8.2.5.6,2825.11,

2.8.2.5.13 (Anexo del Decreto AGN
2609 de 2012), 2.8.2.5.14y

2.8.2.1.16 (item 2)

Decreto Ley 019 de 2012

Decreto 1081 de 2015, articulo 2.1.1.5.2
Acuerdo Unico de la Funcién Archivistica
AGN 001 de 2024, Titulos 4y 5,
Capitulo 2 y I, Articulos 4.1,4.2y 5.1.2.6
Anexos 4y 5

Ley 594 de 2000, articulos 27 al 29.
Decreto 1080 de 2015, literal (i) articulo
2.8.2.58.

Norma ISO/TE 15489-2:2001 numerales
425y 425.1

Acuerdo Unico de la Funcién Archivistica
AGN 001 de 2024, Titulos 4y 5,
Capitulo I, Articulos 4.2.2 y Paragrafos, y
Articulo 5.1.1.3.

Ley 594 de 2000, articulo 24

Decreto 1080 de 2015, capitulos Xy Xy
articulo 2.8.2.5.8, literal a

Acuerdo Unico de la Funcién Archivistica
AGN 001 de 2024, Titulos 4y 5,
Capitulos 3 y |, Articulos 4.3.1.8 y Anexo
6

Circular 001 de 2013 de la Direccién
Distrital de Archivo de Bogota.

Archivo de Bogota
Lider de la politica de gestion documental y
custodio del patrimonio documental de la ciudad

e | evantamiento inventario en
estado natural
e Elaboracion TVD

e Avances implementacion TVD

o Elaboracion o Actualizacion
e Aprobacion

o Convalidacion

o Publicacién

e Flujos documentales SGDEA

e Implementacion Programas
especificos:
Normalizacion de formas,
formatos y formularios
Reprografia
PGDe

® Procesos de Digitalizacion
articulado con los proyectos.

o Implementacién y seguimiento
PGD

¢ Implementacion CCD

¢ Implementacion Procedimiento
Gestiodn y tramite

e Implementacion TCA

¢ Implementacion BANTER

¢ Implementacion proceso de
Organizacion en los archivos
de gestion.

¢ Implementacion actualizaciones
TRD

¢ Volumetria archivos de gestion
y archivo central

e Implementacion Plan de trabajo
archivistico para las TVD.

¢ Implementacion Programa
especifico soportes especiales.
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3. COMPONENTE
DOCUMENTAL

Decreto 1080 de 2015, articulos e Aplicacion transferencias
Transferencias 282.11.1 documentales primarias y
Acuerdo Unico de la Funciéon Archivistica secundarias.

documentales o\ 001 de 2024 Titulo 4 Capitulo 4.

Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica e Tramite de eliminacion

Disposicion final 5N 001 de 2024 Titulo 4 Capitulo 5. demre=l
Ley 594 de 2000, Articulo 46 o Implementacion y seguimiento
Decreto 1080 de 2015, Articulo 2.8.8.6.1 al Plan de conservacién
Acuerdo Unico de la Funcién Archivistica documental.
Preservacion AGN 001 de 2024, Titulos 3y 6, e Custodia documentos de
Capitulo |. archivo

e Implementacion y seguimiento
a Plan de preservacion digital a
largo plazo.
Ley 594 de 2000, articulo 18
Decreto 1080 de 2015, articulos e Fichas de valoracién para TVD,
2.8.2.5.6,2.8.25.11, 2.8.2.5.13 (Anexo del TRD Primigenia y
Decreto AGN 2609 de 2012), 2.8.2.5.14 actualizaciones.

Valoracién y 2.8.2.1 .|,6 (item 2) o Implementacion Programa
documental Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica especifico de documentos
AGN 001 de 2024, Titulo 4, Capitulo 2, vitales y esenciales.

Articulos 4.1 y 4.2, Anexo 4 Circular
DDAB 001 de 2013
Circular DDAB 002 de 2013.

Fuente: Subdireccién del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico

Avances Componente Documental

Grdfico 3. Avances Componente Documental. Aiio 2024

v e, T

Valoracién Documental 95 %%
Transferencias Documentales 70 %
Planeacidn Técnica 55 %
Preservacion 50 %
Gestidn y Tramite 44 %
Produccion Documental 40 %
Organizacién 36 %
Dispaosicidn Final

0% 20% 40% 60 % 20 %

Fuente: Subdireccién del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico
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3. COMPONENTE

DOCUMENTAL

En el grafico 3 se observo que, a diciembre de 2024, la Entidad reporté un cumplimiento del
48,7% en este Componente Documental. Los subcomponentes que presentaron mayores
avances fueron: valoracion documental y transferencias documentales con un cumplimiento del
95% y 70% respectivamente, seguido por los subcomponentes que reflejaron un avance inferior
al 50% como son: preservacion, gestion y tramite, produccion documental y organizacion, por
altimo, el subcomponente que presento mayor oportunidad de mejora corresponde al de
disposicion final con el 0%

A continuacion, se presentan de manera detallada las acciones realizadas por la Entidad durante
la vigencia 2024, en el Componente documental.

I. Documento las ocho (8) operaciones del proceso de gestion documental: produccion,
planeacion gestion y tramite, organizacion, transferencia, disposicion final de documentos,
preservacion de documentos y valoracion de documentos, evidenciados a través del manual
de gestion documental actualizado en la vigencia 2024, oficializado en el SIG version: MN-
10.

2. Renobo, cuenta con un (3) cuadros de caracterizacion documental y (3) cuadros de
clasificacion documental de las siguientes TRD: Primera: TRD primigenia convalidada y
soportada en el Acuerdo 06 de 2008, y Resolucion 097 DE 2012 (agosto |17) modificada
por el art. |, Resolucion ERU 041 de 2015, Segunda TRD actualizacion | convalidada y
soportada bajo actos administrativos, Acuerdo 643 De 2016 Concejo De Bogota, D.C.
(mayo 12) Acuerdo 004 de 2016 - Acuerdo |13 de 2017 y la Tercera TRD corresponde a
la Segunda actualizacion que se adelantaba por la entidad en la vigencia 2023 soportada en
el acto administrativo Acuerdo de Junta Directiva 043 DE 2022. (agosto 24).

3. La Tabla de Retencion Documental de la Empresa de Renovacion y Desarrollo Urbano de
Bogota — RENOBO, durante el periodo 2024 la entidad se encuentra en proceso de ajuste
y convalidacion de la primera actualizacion de la Tabla de Retencidon Documental por parte
del Consejo Distrital de Archivos, que se soporta en los acuerdos de Junta Directiva
numeros 643 de 2016, 004 DE 2016 y 13 DE 2017. La cual cuenta con adopcion mediante
la Resolucion No 610 de 2019, RUSD y publicacién en la pagina web de la entidad

3..1 De acuerdo a lo mencionado se sigue resaltando los actos administrativos de los cambios
organizacionales que sustentan la TRD primigenia, y las actualizaciones conforme a los
cambios organico funcionales segln lo establecido en el articulo 25. del Acuerdo 004 AGN
de 2019 unificado en el Articulo 5.1.4.4. del Acuerdo No 001 de 2024.

Primer Periodo: Acuerdo de Junta Directiva 06 DE 2008 (Octubre 22) "Por el cual se
modifica la Estructura Organizacional y las funciones de las dependencias de la EMPRESA DE
RENOVACION URBANA DE BOGOTA, D.C." y Resolucién 097 DE 2012 (Agosto 17)
Modificada por el art. |, Resolucion ERU 041 de 2015 "Por la cual se ajusta el Manual
Especifico de Funciones y Competencias Laborales para los empleos que conforman la Planta
de Personal de la Empresa de Renovacion Urbana de Bogota D.C." estos actos
administrativos soportal de TRD primigenia.
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3. COMPONENTE
DOCUMENTAL

Segundo Periodo: Acuerdo 643 De 2016 Concejo De Bogota, D.C. (Mayo 12) "Por el cual
se fusiona Metrovivienda en la Empresa de Renovacién Urbana de Bogota, D.C. - ERU, y se
dictan otras disposiciones”, Acuerdo De Junta Directiva 004 DE 2016 (octubre 21) "Por el
cual se adopta la estructura organizacional, la planta de cargos y se definen las funciones de
las dependencias de la Empresa de Renovacion y Desarrollo Urbano de Bogota D.C." y el
Acuerdo De Junta Directiva 13 De 2017. (noviembre 10) “"Por el cual se modifica la
Estructura Organizacional y la Planta de Empleos Publicos de la Empresa de Renovacion y
Desarrollo Urbano de Bogota D.C”. Estos actos administrativos soportan la | actualizacion
que se encuentra en proceso de ajuste para convalidacion del CDA.

Tercer Periodo: Acuerdo de Junta Directiva 043 DE 2022. (agosto 24). “'Por el cual se
modifica la Estructura Organizacional y la Planta de Empleos Publicos de la Empresa de
Renovacion y Desarrollo Urbano de Bogota D.C”. esté acto administrativo soporta la
segunda actualizacion de TRD que surtira una vez se cuente con convalidacion de la primera
actualizacion mencionada en el parrafo anterior.

Cuarto Periodo: Acuerdo de Junta Directiva 059 DE 2023. (noviembre 27). "'Por el cual se
modifica la Estructura Organizacional y la Planta de Empleos Publicos de la Empresa de
Renovacion y Desarrollo Urbano de Bogota D.C y se dictan otras disposiciones”. esté acto
administrativo soporta la tercera actualizacion de TRD que surtira una vez se cuente con
convalidacion de la segunda actualizacion mencionada en el parrafo anterior.

4. Frente al Fondo documental se resaltan los siguientes avances:

Primer: Fondo Documental Acumulado denominado Direccion De Urbanizaciones vy
Titulacion de fechas extremas 05/08/1991 al 12/07/2005, el cual cuenta con Tabla de
Valoracion Documental adoptada mediante acto administrativo: Resoluciéon 1178 de 2019,
este fondo refleja se identifico que el tercero debe concluir con el alistamiento para su
intervencion.

El Segundo: Fondo Documental denominado Metrovivienda conformado con dos periodos
Institucionales el (i). Primero con fechas extremas 1/01/1999 hasta 24/12/2018, en el cual se
adopto Tabla de Retencion Documental mediante acto administrativo Resolucion Acta 02-
2003 y el (Il) segundo con fechas 14/01/2014 a 30/12/2016 en el cual se adoptd Tabla de
Retenciéon Documental mediante acto administrativo Resolucion 41 de 2014, para la vigencia
2023. Se indica por parte de la entidad que se encuentra pendiente la elaboracion de TVD
teniendo en cuenta que por el sustento normativo se requiere hacer el instrumento en
mencién ya que el que se encontraba convalidado correspondia al de TRD.

5. Laimplementacion del PGD se cumplié a partir del desarrollo de las siguientes acciones:

v" Seguimiento Plan de Trabajo mediante herramienta en la que se especifica actividades
de los siguientes lineamientos planeacion, produccion, gestion y tramite, trasferencias
documentales, preservacion digital y valoracion.
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3. COMPONENTE

DOCUMENTAL

4 Archivo de Bogota ‘ *
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v' Auditorias Internas: plan de trabajo de auditoria el cual contiene como objetivo
especifico Verificar el cumplimiento del Plan Institucional de Archivos de la Entidad
PINAR en cuanto a sus ejes articuladores, formulacion de los proyectos articulados,
mapa de ruta, herramienta de seguimiento, entre otros.

La entidad evidencié cumplimiento del proceso de gestion y tramite a través del reporte de
control de comunicaciones oficiales de la vigencia 2024.

La Tabla de Control de Acceso (TCA) se encuentra alineada con los principios de seguridad
de la informacion; no obstante, requiere ser actualizada para definir de manera clara y
estructurada los niveles de acceso a los documentos de archivo. La implementacion y
actualizacion de la TCA contribuira al fortalecimiento de los mecanismos de control sobre
el acceso a dichos documentos, garantizando la trazabilidad de las acciones realizadas, asi
como la autenticidad, integridad, confidencialidad y disponibilidad de la informacion a lo largo
de todo su ciclo de vida.

A continuacion, se relaciona el volumen documental del Archivo de Gestion, 292 metros
lineales, 9511 registros y 1388 gigabytes de documentos de archivo, el cual se continud
custodiando el Archivo de Gestidon Centralizado en deposito y/o sitio propio y en deposito
de un tercero que Cumple con el Acuerdo 049 de 2000. De acuerdo a lo mencionado es
necesario que en el préximo seguimiento se registre en la evidencia solicitada el volumen de
los gigabytes.

El volumen documental del Archivo Central, corresponde a: 158 metros lineales; 4503
registros en el Inventario Documental y 0 gigabytes de documentos de archivo, el cual
continua en custodia de un tercero que Cumple con el Acuerdo 049 de 2000).

Formulo el cronograma de transferencias primarias documentales en las cuales se observo
la programacion de siete (7) dependencias, de las diez y nueve (19) dependencias que se
encuentra conforme a la estructura organico funcional, frente a este proceso en importante
atender la recomendacion realizada en el siguiente apartado del presente informe.

La implementacion del Plan de conservacion documental del Sistema integrado de
conservacion reflejo implementacion a través: matriz seguimiento SIC 2024, fortalecimiento
infraestructura, parametros unidades almacenamiento, sensibilizacion capacitacion, Control
Agentes Bioldgicos Limpieza, Monitoreo Control de Condiciones Ambientales, Control de
respuesta de emergencias.

La entidad cont6 con fichas de valoracion documental de las dos TRD convalidas y de la
actualizacion No | del instrumento en mencion.
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3. COMPONENTE
DOCUMENTAL

Recomendaciones Componente Documental

Teniendo en cuenta el nivel de avance en Componente Documental de la Empresa de
Renovacion y Desarrollo Urbano de Bogota — RENOBO en los afos 2023-2024 se enfatiza a la
entidad de tener en cuenta las siguientes recomendaciones, de las cuales se hace énfasis al final
del parrafo con la palabra reiterada.

|. Se requiere contar con los Cuadro de caracterizacion documental conforme a las Tablas de
Retencion documental convalidadas y con los que se generen las actualizaciones 2, y 3
conforme a los actos administrativos mencionados en el item 3.1 de los avances del
componente documental del presente informe.

2. Realizar elaboracion, aprobacion e implementacién de los Cuadros de Clasificacion
Documental de las actualizaciones 2 y 3 de acuerdo a los cambios organico funcionales
establecido en los actos Administrativos de la entidad. A demas revisar y ajustar si requiere
actualizar la estructura “instructivo y formato” del Cuadro de Clasificacion Documental
conforme al anexo No. 5 del Acuerdo Unico de la Funcién Archivistica 01 de 2024 del
Archivo General de la Nacion y realice la publicacion en la pagina web de la entidad.

3. Si bien la entidad en la vigencia 2024, indica que se encontraba realizando la gestion y tramite
del ajuste, actualizacion, convalidacion y adopcion de CCD y TRD soportados con los actos
administrativos de los cambios organico-funcionales, se requiere concluir con este proceso
y realizar implementacion conforme a los periodos de cada CCD y TRD para garantizar el
buen manejo control total de la produccion documental de RENOBO.

3.1 En el mismo sentido es necesario tener en cuenta que una vez surta el proceso de
convalidacion de las Tablas de Retencion Documental de las actualizaciones, se requiere
contar con el Registro Unico de Series y Subseries documentales ante el Archivo General de
la Nacion, y llevar a cabo el proceso de adopcion y publicacién en la Pagina web de la entidad
y posterior a ello elaborar el plan de trabajo y herramienta de seguimiento que permita la
aplicacion de los Instrumentos Archivisticos.

Adicionalmente se recomienda que para las actualizaciones de las Tablas de Retencion
Documental tenga en cuenta las etapas, instructivo y formato que se encuentran en el anexo
No. 6 del Acuerdo Unico de la Funcién Archivistica 01 de 2024 del Archivo General de la
Archivo General de la Nacion y continue el tramite para la convalidacion, ante el Consejo
Distrital de Archivos.

4. Actualizar, aprobar, implementar y hacer seguimiento del Banco Terminolégico en
concordancia con lo dispuesto en el Acuerdo 01 de 2024 del Archivo General de la Nacién,
con el propésito de garantizar la estandarizacion, coherencia y unificacion de los términos
empleados en la gestion documental de la entidad. Esta actualizacién debera incluir la revision
periodica de conceptos, definiciones y vocabulario técnico, asegurando su alineacion con la
normatividad vigente y con las buenas practicas archivisticas.
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Teniendo en cuenta lo mencionado es necesario definir que el Banco terminolégico de series y
subseries es una herramienta orientativa que se toma como referencia para las denominaciones,
los tiempos de retencion documental y la disposicion final para series y subseries que seran
contempladas en las Tablas de Retencion Documental- TRD.

Conforme a lo anterior para la revision, ajuste e implementacion el Banco terminologico series
y subseries es necesario la estandarizacion del lenguaje técnico empleado en la gestion
documental y administracion archivos, adoptando una metodologia basada en principios claros
(consistencia, claridad y pertinencia), reglas formales (definicion de términos, formatos de
entrada y salida) y criterios semanticos (jerarquia de conceptos, relaciones y puntos de
acceso). Para ello, se recomienda:

a. Compilar y validar vocabulario de series, subseries a partir de la CCD y TRD
estableciendo glosarios unificados

b. Definir la estructura interna del banco (término, sinénimo, definicion, contexto de
uso y categoria), garantizando su implementacion en el Sistema de gestion de
documentos electronicos de archivo (SGDEA)

c. Facilitar el acceso y la usabilidad mediante interfaces de consulta web y puntos de
entrada semanticos (alfabético, tematico, jerarquico)

d. Capacitar a usuarios con manuales y talleres practicos sobre el uso del Banco
terminologico como apoyo a la recuperacion y analisis de la informacion. Este
instrumento fortalecera la interoperabilidad, reducira ambigliedades y optimizara los
procesos de busqueda, recuperacion y conservacion documental.

5. Se recomienda actualizar, aprobar, implementar y hacer seguimiento la Tabla de Control de
Acceso (TCA), aplicando los perfiles, roles y privilegios tanto a nivel fisico como en los
sistemas de informacion, en coherencia con las funciones asignadas a cada dependencia y
usuario. Esta accion debe articularse con las directrices establecidas en la Politica Institucional
de Seguridad de la Informacion, el Decreto 1080 de 2015 la Ley 594 de 2000, el Acuerdo
001 de 2024 del Archivo General de la Nacion, y las disposiciones del Modelo de Seguridad
y Privacidad de la Informacion (MSPI) del Ministerio TIC.

Se realiza énfasis de la implementacion de la TCA teniendo en cuenta que esta permitira
fortalecer los mecanismos de control sobre el acceso a los documentos de archivo,
garantizar la trazabilidad de las acciones realizadas sobre ellos y asegurar la autenticidad,
integridad, confidencialidad y disponibilidad de la informacion durante todo su ciclo de vida.

Conforme a lo referido, la Tabla de control de acceso es instrumento archivistico que
permite la identificacion de las condiciones de acceso y restricciones que aplican a los
documentos de archivo, ya sean producidos fisica o electronicamente.

6.  Continuar con las acciones que se requieren para la intervencién de los fondos documentales
denominados Empresa De Renovacién Urbana, conforme a las Tablas de Valoracion
Documental convalidadas y adoptadas por la entidad y frente a la Metrovivienda es necesario
que se realice un analisis para validar si es necesario o no la actualizacién de las TRD por
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TVD, Asimismo durante en este proceso se recomienda elaborar un plan de trabajo como
realizar seguimiento de las acciones programadas.

7. Realizar el anilisis integral de los procesos y procedimientos de producciéon documental,
incorporando los correspondientes flujos de informacion. Este andlisis debe permitir identificar
los puntos de generacion, captura y registro de los documentos, asi como las interacciones
entre dependencias, con el fin de garantizar la trazabilidad, integridad y eficiencia en la gestion
de la informacion institucional.

8. Se recomienda formular e implementar el Programa de Normalizacion de Formas y
Formularios Electrénicos, conforme a los lineamientos del Archivo General de la Nacion, con
el fin de garantizar la produccion, gestion, autenticidad, trazabilidad y preservacion de los
documentos generados mediante formularios electrénicos; este programa debe iniciar con un
diagnostico técnico de los formularios existentes, establecer criterios archivisticos y técnicos
para su estructuracion, integrarse al Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de
Archivo (SGDEA), articularse con el Sistema Integrado de Gestion (SIG) y demas instrumentos
archivisticos vigentes, definir roles, cronograma y mecanismos de seguimiento que permitan
su implementacién efectiva.

9. Formular e implementar el Programa Especifico de Reprografia, garantizando el acceso y
consulta de los documentos segun los plazos establecidos en las Tablas de Retencion
Documental (TRD) y contribuyendo a la politica de “Cero Papel”. Este programa debera
articularse con el de Documentos Vitales o Esenciales e incorporar las técnicas y condiciones
reprograficas adecuadas a las necesidades de la Entidad.

10. Ajustar la herramienta de Seguimiento del Programa de Gestion documental registrando todas
las acciones planeadas, con el fin de que se pueda garantizar el cumplimiento de estas, debido
a que para el periodo de referencia 2024 no se incluyeron algunas las acciones formuladas en
los programas especificos que hacen parte integral de este instrumento, adicionalmente, es
necesario que se refleje el avance de cada uno de los periodos programados 2021 a 2025 a
corto, mediano y largo plazo.

I 1. Se recomienda formular e implementar el Programa de Gestion de Documentos Electrénicos
de Archivo (PGDe), orientado a establecer iniciativas estratégicas con metas claras, medibles
y alcanzables, mediante el desarrollo sistematico de los ocho procesos de la gestion
documental, aplicados a los documentos y expedientes electronicos. Este programa debe
promover la eficiencia, eficacia y transparencia institucional mediante la automatizacion de los
flujos de informacion y el tratamiento adecuado de los documentos electrénicos de archivo.

|2. Frente al proceso de organizacion se resalta el proceso que se esta realizando de actualizacion
de la produccion documental conforme a los cambios organico funcionales, sin embardo es
necesario que la entidad revise y aplique el proceso de organizacion documental (clasificacion,
ordenacion y descripcion) a la totalidad de archivos de gestion (19) dependencias que
conforman la estructura organico funcional, de acuerdo con el Cuadro de Clasificacion
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Documental y/o Tabla de Retencion Documental -TRD que se encuentran en proceso de
actualizacion.

Conforme a lo mencionado para el proceso de organizacion la entidad requiere cumplir con
los criterios establecidos en el articulo 4.3.1.8 del Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica 01 de
2024 del Archivo General de la Nacién para la organizacion de las unidades documentales en sus
distintos soportes fisicos y/o formatos electronicos. Para los documentos en soporte fisico
NO se podran utilizar pastas AZ o de argolla, anillados, asi como otros sistemas de
almacenamiento que afecten la integridad fisica de los documentos.

Revisar y ajustar el Formato Unico de Inventario Documental (FUID) y el instructivo conforme
a lo que se establece el anexo No. 3 del Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica 01 de 2024
del Archivo General de la Nacion, reiterada.

Dar Prioridad a la revision, ajuste y seguimiento al diligenciamiento de todos los inventarios
documentales de los archivos de gestion (centralizado) y el archivo central de forma integral,
garantizando la aplicacion del Formato Unico de Inventario Documental, FUID vy validar el
registro total de las denominaciones de series y subseries de acuerdo a lo establecido en los
Cuadros de Clasificacion Documental que se requieran para cada uno de los periodos
institucionales identificados en los actos administrativos mencionados en el numeral 3.1
denominado acciones realizadas por la Entidad durante la vigencia 2024 componente documental
del presente informe, con el fin de que se registre la totalidad de produccion documental
independientemente que sea fisica, electrénica o hibrida en cada una de las fases mencionadas,
reiterada.

. Formular, Implementar y realizar seguimiento del Programa especifico de documentos en

soportes especiales con el fin de garantizar el adecuado tratamiento archivistico de los
documentos que se almacenan en otros soportes como son: fotograficos, cartograficos
audiovisuales entre otros.

I5. Programar transferencias primarias de todas las dependencias que hacen parte de la estructura

l6.

organizacional y de llevar el control de estas a través del cronograma de transferencias,
adicionalmente es necesario tener en cuenta realizar el registro de las vigencias objeto de este
proceso en el registro documentado de la programacion y validar que la documentacion a
transferir de a objeto de la aplicacion de la TRD que se encuentran convalidadas y adoptadas
por la entidad.

Formular el plan de Transferencias secundarias y documentarlas en el Sistema Integrado de
Gestion, teniendo en cuenta la aplicacion de los tiempos retencion y disposicion final
establecidos en las Tablas de Retencion Documental o Tabla de Valoracion Documental.
Asimismo, publicar el Inventario Documental de la documentacién a transferir en la pagina

web de la entidad.

| 7. Continuar la implementacién de las acciones, estrategias y procesos, del Plan de Conservacion
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Es importante sefhalar que, para lograr el 100% de implementacion del Componente
Documental, la Entidad debe cumplir con los criterios sehalados en la tabla 2, columna “criterios
de verificacion”.
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4. COMPONENTE

TECNOLOGICO

Este componente busca aprovechar las ventajas en el uso de las tecnologias para el desarrollo
de la gestion documental y la administracion de los archivos, en razén a que permite optimizar
los procesos, mejorar la accesibilidad y garantizar la seguridad de los documentos y de la
informacion. Asimismo, permite la articulacion de los documentos electrénicos con los
procesos y procedimientos administrativos, facilitando su gestion y recuperacion.

En este sentido, se procedié a la revision de los elementos técnicos asociados a este
componente y se direccionaron aspectos que incluyen: la articulacion de los instrumentos
archivisticos con la gestion de documentos electronicos, el intercambio de datos entre los
sistemas de informacion, la implementacion de un Sistema de Gestion de Documentos
electronicos (SGDEA) y la seguridad de la informacion en los diferentes escenarios tecnoldgicos.
Con esta mirada integral se entiende la gestion documental como un eje transversal que articula
la produccion documental fisica y electronica.

Este componente esta conformado por los subcomponentes: i) Articulacion tecnoldgica, ii)
Implementacion de un Sistema de gestion de documentos electronicos de archivo (SGDEA), iii)
Implementacion de firmas electronicas, iv) Gestion de metadatos y, v) Indice electronico,

En la tabla 3 se lista la normativa aplicable a cada uno de los aspectos que conforman el

Componente Tecnoldgico y los criterios de verificacion para establecer su nivel de
implementacion.

Tabla 3. Normativa y Criterios de Verificacion Componente Tecnolégico

tema

Decreto 1080 de 2015. Articulo °

Criterios de Verificacion

Estado actual del SGDEA reflejado

Articulacion
tecnoldgica

Implementacién
SGDEA

PFBOGOTA

Que esTamos consTruyenno

2.8.7.1.3. Definiciones. Literal a).
Articulo 2.8.7.2.3. Articulo 2.8.7.3.1
Acuerdo Unico de la Funcién
Archivistica AGN 001 de 2024
Articulo 1.2.2, 1.2.3. y Paragrafos.

Ley 1437 de 2011, Articulo 1.2.2
Decreto 1080 de 2015. Articulo
2.8.7.1.3. Definiciones. Literal a).
Articulo 2.8.7.2.3. Articulo 2.8.7.3.1
Acuerdo Unico de la Funcién
Archivistica AGN 001 de 2024
Articulos 4.1.4,4.3.1.7,4.3.1.8, 4.3.2.1,
4322,43.2.1

NTC-ISO 15489-1. Parte I:
UNE-ISO/TR 15489-2 Parte 2.

ISO 19005-2

ISO 16175-2 Parte 2

Archivo de Bogota
Lider de la politica de gestion documental y
custodio del patrimonio documental de la ciudad

en el Diagnostico integral de
archivos.

Utilizacion resultados del
Diagnéstico para la Implementacién
o mejora del SGDEA
Formulacién Proyecto de
implementacion del SGDEA
Articulacion area de gestion
documental y OTIC’s
Elaboracion o actualizacion del
Modelo de requisitos para la
implementacién de una solucién
tecnolégica.

Identificacion de requerimientos
especificos del SGDEA.
Servicios especificos
implementados en la Solucién
tecnolégica:

- Sistema

- Usuarios y grupos

- Roles
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Subcomponente o
tema

Implementacion
de firmas
electronicas

Indice electrénico

Ley 527 de 1999

Ley 1437 de 201 1

Ley 1564 de 2012

Decreto 2364 de 2012 Por medio
del cual se reglamenta el articulo 7°
de la Ley 527 de 1999

Decreto 1080 de 2015. Articulo
2.8.7.1.3. Definiciones. Literal a).
Articulo 2.8.7.2.3. Articulo 2.8.7.3.1
Acuerdo Unico de la Funcién
Archivistica AGN 00| de 2024
Articulos 4.1.3y 7.1.2
Acuerdo Unico de la Funcién
Archivistica AGN 00| de 2024
Articulos 1.3.2, 4.3.1.6,4.3.1.8, 4.3.2,
4323y4324.

G.INF.08 Guia para la gestion de
documentos y expedientes
electrénicos

- Radicacion y registro

- Formatos y formularios

- Flujos de trabajo

- Gestién de documentos y
trabajo colaborativo

- Clasificacion

- Documentos de archivo

® Mapa de integraciones con los
sistemas de informacion.

o Evaluacion de los requisitos
funcionales y no funcionales de la
solucién tecnologica.

o Tipo de firmas electrénicas
implementadas.

o Caracterizacion del tipo de firmas
en los flujos documentales

o Directrices utilizadas para la
implementacion de las firmas
electronicas.

e Esquema de metadatos
contemplados en el Plan de
preservacion digital a largo plazo.

® Definicion de elementos para la
estructura del formato del indice
electronico.

e Implementacién del indice
electronico para la conformacion de
los expedientes.

o |[dentificacion de caracteristicas en el
indice electrénico.

Fuente: Subdireccién del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico
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Avances Componente Tecnolégico

Grdfico 4. Avances Componente Tecnolégico. Afio 2024
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Fuente: Subdireccién del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico

El grafico evidencia que el Componente Tecnologico alcanzé un avance del 73,6% durante la
vigencia 2024, impulsado principalmente por los subcomponentes Firmas Digitales y
Electrénicas e indice Electrénico, los cuales lograron una implementacién del 100%.
Asimismo, el subcomponente de Implementacion del SGDEA registréo un avance del 80%,
mientras que el subcomponente de Articulacion Tecnolégica alcanzé un 50% de ejecucion. En
contraste el subcomponente de Gestion de Metadatos no presenté progreso durante el periodo
evaluado.

En virtud de lo expuesto, la EMPRESA DE RENOVACION Y DESARROLLO URBANO DE
BOGOTA D.C - RENOBO adelanté durante la vigencia mencionada varias acciones que le
permitieron avanzar en la implementacion del Componente Tecnolodgico, las cuales se describen
de a continuacion:

I. La Entidad, a través del Diagnostico Integral de Archivos, identifico las capacidades
tecnologicas disponibles y las brechas existentes frente a los requerimientos archivisticos y
las necesidades especificas para el fortalecimiento de la gestion documental. En particular,
La gestion de documentos electronicos se realiza de forma parcial, El uso de carpetas
compartidas como medio de almacenamiento digital no cumple con los principios de
autenticidad, integridad, accesibilidad ni preservacion a largo plazo, entre otros aspectos
relevantes.
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2. Laentidad cuenta con un modelo de requisitos para documentos electroénicos, el cual incluye
tanto requisitos funcionales como no funcionales, implementados a través de diversos

servicios. Este avance representa un progreso significativo en el fortalecimiento de
la solucion tecnolégica del SGDEA. El logro evidencia la disposicion institucional
para adoptar estandares técnicos y buenas practicas en la gestion documental
electrénica, estableciendo una base sdlida que permitira consolidar y escalar
progresivamente los demas servicios contemplados en el modelo.

3. Realiz6 la implementacion de mecanismos de firma digital, esta accion demuestra que se
cuenta con el marco normativo, técnico y operativo para aplicar, gestionar y validar firmas
digitales en documentos electronicos. Se recomienda avanzar progresivamente en su
integracion dentro de los flujos documentales, y asegurar el cumplimiento de la Ley 527 de
1999 y el Decreto 2364 de 2012, con el fin de fortalecer la seguridad juridica, la trazabilidad
documental y la eficiencia administrativa.

4. La Entidad avanzé en la gestién y adopcion del indice Electrénico mediante la definicion y
aplicacion estructurada de sus elementos, lo que representa un paso importante hacia la
organizacion, clasificacion y trazabilidad de los documentos electronicos dentro del sistema
de gestion documental. Este avance contribuye a fortalecer la arquitectura de informacion
y a mejorar la eficiencia en el acceso, consulta y control de los documentos electronicos de
archivo.

Recomendaciones Componente Tecnoldgico

|. Desarrollar actividades de transferencia de conocimiento y articulacion con la Oficina de
Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones (OTIC), destacando el papel estratégico
de la gestion documental y la administracion institucional como pilares fundamentales para
garantizar la sostenibilidad de las acciones, la adecuada apropiacion tecnologica y la
integracion efectiva de los sistemas de informacién con el SGDEA.

2. Se recomienda continuar con la parametrizacion y el mejoramiento de los demas servicios
definidos en el Modelo de Requisitos Funcionales y no Funcionales dentro del SGDEA, de
manera articulada con los lineamientos normativos vigente, tales como el Acuerdo 00| de
2024 del Archivo General de la Nacién. Esto permitira garantizar la adecuada
implementacién del sistema, fortalecer la gestion documental electronica, asegurar la
interoperabilidad con otras plataformas institucionales y cumplir con los estandares y buenas
practicas en materia de preservacion digital y acceso a la informacion.

3. Realizar anualmente la evaluacion del nivel de implementacion de los requisitos funcionales
y no funcionales del Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo (SGDEA),
con el fin de identificar brechas en su cumplimiento y definir un plan de accion orientado a
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su mejora, ajuste o parametrizacion, segun corresponda. Esta evaluacion permitira fortalecer
la eficiencia, calidad y sostenibilidad del sistema, garantizando su alineacion con las
necesidades operativas de la Entidad y con las disposiciones normativas vigentes en materia
de gestion documental electronica.

4. Implementar repositorios digitales confiables que cumplan con las condiciones técnicas y los
estandares establecidos para la gestion de metadatos estructurados, el control de versiones
y la incorporacion de mecanismos de seguridad como autenticacion y trazabilidad, con el fin
de garantizar la conservacion, integridad y accesibilidad de los documentos electrénicos
durante todo su ciclo de vida. Estos repositorios deben integrarse de manera interoperable
con la solucion tecnoldgica institucional, asegurando la adecuada implementacion del
Modelo de Seguridad y Privacidad de la Informacion (MSPI) adoptado por la Entidad.

5. Se recomienda a la Entidad definir e implementar el esquema de metadatos, estableciendo
los metadatos minimos requeridos en los niveles de identificacion, contexto, gestion, control
y administracion, entre otros, en concordancia con los lineamientos institucionales y las
normas técnicas archivisticas vigentes. Dicha implementacion debe contemplar la definicion,
codificacién y aplicacion de los metadatos minimos obligatorios, orientados a describir el
contenido, el contexto, la estructura y las relaciones documentales, con el fin de garantizar
la autenticidad, integridad, trazabilidad, preservacion y accesibilidad de la informacion
durante todo su ciclo de vida documental.

6. Se recomienda definir e implementar proyectos de digitalizacién de documentos de archivo
de manera planificada, técnica y conforme a la normatividad archivistica vigente, iniciando
con la identificaciéon de necesidades institucionales, la seleccion de documentos segun
criterios de conservacion, acceso y valoraciéon documental, y la elaboracion de un plan de
trabajo que contemple objetivos, alcance, recursos, cronograma y responsables. Estos
proyectos deben garantizar la calidad técnica del proceso, la autenticidad e integridad de los
documentos digitalizados, la generacion de metadatos descriptivos y de preservacion digital,
y su incorporacion al Sistema de Gestiéon de Documentos Electronicos de Archivo (SGDEA),
asegurando la trazabilidad, disponibilidad y sostenibilidad de la informacion a lo largo del
tiempo.
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5. COMPONENTE

CULTURA ARCHIVISTICA

El Componente Cultura Archivistica busca fomentar la gestion del conocimiento y la cultura de
los archivos, mediante la implementacion de campanas, estrategias o jornadas de capacitacion
en gestion documental e historia institucional. Asimismo, la institucionalizacion de buenas
practicas para la reduccion del consumo del papel y el fomento de la transparencia y el acceso
a la informacion. Este componente esta conformado por los subcomponentes: i) Gestion del
conocimiento, ii) Rendicion de cuentas vy iii) Proteccion del Ambiente

En la tabla 4 se lista la normativa aplicable a cada uno de los subcomponentes que conforman el
Componente Cultura Archivistica y los criterios de verificacion para establecer su nivel de

implementacion.

Tabla 4. Normativa y Criterios de Verificacion Componente Cultura Archivistica

Gestion del
conocimiento

Rendicion de
cuentas

Proteccion del
Ambiente

Ley 397 de 1997

Ley 594 de 2000

Decreto 1083 de 2015

Decreto 1499 de 2017 por medio
del cual se modifica el Decreto
numero 1083 de 2015, Decreto
Unico Reglamentario del Sector
Funcion Publica, en lo relacionado
con el Sistema de Gestidon
establecido en el articulo 133 de la
Ley 1753 de 2015.

Decreto 807 de 2019 Alcaldia Mayor
de Bogota, D.C.

Acuerdo Unico de la Funcién
Archivistica AGN 001 de 2024,
Articulo 1.2.2 y Paragrafos.
CONPES 3654 de 2010: 4

Directiva Presidencial 04 de 2012
Directiva Distrital 6 de 2012
Secretaria General Alcaldia Mayor
de Bogota D.C.

Programa de gestion del
conocimiento articulado con
documentos de archivo.
Actividades de promocion y
divulgacion sobre gestion
documental y gestion del
conocimiento.

Capacitaciones en materia de gestion
documental.

Mecanismos de difusion para
promover la historia institucional.

Inclusion en los informes de gestion
o de rendicion de cuentas las
acciones, logros y dificultades del
proceso de Gestién Documental.
Implementacién de buenas practicas
para la reduccion del consumo de
papel.

Formulacién y cumplimiento meta de
reduccion del consumo de papel

Fuente: Subdireccién del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico
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5. COMPONENTE

CULTURA ARCHIVISTICA

Avances Componente Cultura Archivistica

Grdfico 5. Avances Componente Cultura Archivistica. Afio 2024

(COMPONENTE CULTURA ARCHIVISTICA

Proteccion del Ambiente 100 %
Gestin del Conocimiento 80 %

Rendicion de Cuentas

Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico

En el Grafico 5 se observa que, a diciembre de 2024, la Entidad alcanzé un cumplimiento del
64,0 % en el Componente Cultura Archivistica, evidenciando que en el subcomponente de
proteccion de ambiente cumplio al 100% seguido por subcomponente de Gestion de
conocimiento que reflejo un avance del 80% y por dltimo en subcomponente que presento
mayor oportunidad de mejora fue el de rendicidn de cuentas con un 0%.

A continuacion, se presentan las acciones que adelant6 la Entidad durante la vigencia 2024 para
el cumplimiento de los criterios de implementacién del Componente Cultura Archivistica:

I. La entidad aporto evidencias de listado de asistencia en el que se identifico el Desarrollo
actividades de promocion y divulgacion sobre gestidon documental y gestion del conocimiento
en las siguientes tematicas: Archivamiento electrénico proceso de Adquisicion predios
SGDEA TAMPUS y capacitaciones generales TAMPUS.

En el mismo sentido realizod sesiones de capacitacion del proceso de gestion documental en
las siguientes tematicas:

Socializacion Actualizacion PINAR
SGDEA

Sistema Integrado de Conservacion, SIC
SGDEA y opcas

Instrumentos archivisticos

SGDEA Dtpgu

SGDEA Direccidn contratacion
Archivamiento SGDE

Archivamiento SGDEA Direccion predial

VVVVYVYYVYYVYYY
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5. COMPONENTE 32

CULTURA ARCHIVISTICA

2. Formuld e implementé buenas practicas para la reduccion del consumo de papel a través de
la implementacion de la Politica de cero papel, Plan de Austeridad del Gasto y la elaboracion
de cinco piezas comunicacionales con el tema no imprimas. Asimismo, obtuvo una reduccién
en la meta de consumo de papel, con una reduccion 75 resmas.

Recomendaciones Componente Cultura Archivistica
A continuacion, se describen las recomendaciones del Componente Cultura archivistica

I. Desarrollar el Programa de gestion del conocimiento en articulacion con la informacion
disponible en sus documentos de archivo.

2. Reportar el avance y logros obtenidos en materia de gestion documental en los informes

de gestion y el informe de rendicion de cuentas

Continuar implementando buenas practicas para la reduccion de consumo de papel

4. Aplicar mecanismos para la difusion y promocion de la historia institucional

w
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6. ARCHIVOS DE
DERECHOS HUMANOS

Introduccion

La Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C,, a través de la Direccion Distrital de Archivo
de Bogota (DDAB) —en su calidad de Archivo General de Bogota y rector y coordinador del Sistema
Distrital de Archivos—, ha orientado esfuerzos hacia la promocién de la implementacion técnica y
estandarizada de las medidas de gestion documental establecidas en el Protocolo de Gestion Documental
de los archivos relativos a las graves violaciones a los derechos humanos y las infracciones al derecho internacional
humanitario ocurridas con ocasién del conflicto armado interno (en adelante, Protocolo)!, expedido por el
Archivo General de la Nacion y el Centro Nacional de Memoria Historica en 2017 y actualizado en
2022.

Bajo esta perspectiva, se elaboro el cuestionario denominado “Anexo 6. Archivos relativos a los Derechos
Humanos™, el cual fue incorporado al Formulario de Seguimiento Estratégico al Cumplimiento de la Normativa
Archivistica en las Entidades del Distrito Capital con el que la Subdireccién del Sistema Distrital de Archivos
efectla el seguimiento estratégico al cumplimiento de la normativa archivistica en el ambito distrital.

Durante 2023 y 2024, mediante el diligenciamiento de este “Anexo 6”, las entidades distritales
suministraron informacion relacionada con la existencia e identificacion de esta documentacion, asi como
con el estado de implementacién de las medidas iniciales de proteccion que se deben aplicar, tales como
el conocimiento y apropiacion del Protocolo en la entidad, la realizacion del proceso de identificacion
segun los criterios definidos en el Protocolo, y la actualizacién de inventarios documentales, Tablas de
Retencion Documental (TRD) y Tablas de Valoracion Documental (TVD)2

En febrero del ano pasado, el Archivo General de la Nacion expidié el Acuerdo 001 de 20243 que, en
su Capitulo |, Titulo 9, aborda lo relativo a Archivos, DD.HH. y DIH y, especificamente en los articulos
9.1.2.1. y 9.1.2.4,, establece la obligatoriedad de i) identificar estos archivos seglin los criterios del
Protocolo y ii) aplicar las medidas de proteccion definidas en el mismo.

En virtud de lo anterior, para 2025 fue necesario revisar y actualizar el “Anexo 6”, redefiniendo el alcance
de sus preguntas para alinearlas con lo dispuesto en el nuevo marco normativo, que derogo, entre otros,
el Acuerdo AGN 004 de 201 54. Asimismo, se realizaron ajustes con base en las oportunidades de mejora
identificadas mediante el andlisis y seguimiento de los formularios anteriores, asi como en las
observaciones e inquietudes recogidas en los espacios de asistencia técnica especificos en los que se
participd durante los Gltimos dos anos.

Como resultado de estos ajustes, el nuevo cuestionario, renombrado como “Apartado Archivos relativos
a los Derechos Humanos”, pasé6 de diez a seis preguntas cuyos propositos son:

Identificar qué entidades producen y/o custodian documentos con este tipo de informacion.
Determinar si dichas entidades han iniciado acciones para su proteccion y acceso.

Evaluar el avance institucional en la aplicacién de las medidas definidas en la normativa vigente.
Caracterizar las series y subseries documentales identificadas como archivos de DD.HH., DIH,
paz y reconciliacion en el Distrito Capital.

HhwN —

I Recuperado de: protocolo-gd-ddhh.pdf (archivogeneral.gov.co)

2 Los principales resultados generales se pueden ver en el Informe consolidado del Seguimiento Estratégico al Cumplimiento de la
Normatividad Archivistica de los periodos de referencia 2022 y 2023.

3 Mediante el cual se establece la Funcion Archivistica y se definen los criterios técnicos y juridicos para su implementacion.

4 Hasta su derogacion, este Acuerdo reglamentaba la administracion integral, control, conservacion, posesion custodia y
aseguramiento de los documentos publicos relativos a los Derechos Humanos y el Derecho Internacional Humanitario que se
conservan en entidades del Estado.
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6. ARCHIVOS DE
DERECHOS HUMANOS

Vale la pena enfatizar que la informacion recopilada a través del Apartado Archivos relativos a los Derechos
Humanos constituye una fuente estratégica para fortalecer la proteccion, gestion y acceso a los archivos
relacionados con los Derechos Humanos en el Distrito Capital.

En tal sentido, esta seccion tiene como finalidad informar la Empresa de Renovacion y Desarrollo Urbano
de Bogota D.C - RENOBO los resultados del diligenciamiento del cuestionario, analizar los avances
frente a la vigencia anterior y, finalmente, plantear unas recomendaciones generales que, se espera,
orienten acciones de mejora institucional y contribuyan a la implementacion efectiva de las medidas
establecidas.

Comentario general

La Empresa de Renovacion y Desarrollo Urbano de Bogota D.C - RENOBO informa que no tiene
conocimiento del Protocolo. No obstante, dentro de las acciones que proyecta desarrollar para facilitar
su comprensién técnica e internalizacion institucional, sehala que realizara:

“Identificacion series documentales relacionadas a Derechos Humanos”

En este sentido, se reconoce el interés y la disposicion institucional frente al tema, valorando que la
entidad contemple acciones orientadas a iniciar un proceso técnico e integral de identificacion. Al
respecto se recomienda, ademas, incluir iniciativas encaminadas a la apropiacion e internalizacion del
Protocolo, el cual establece medidas para la proteccion, valoracion, preservacion, acceso y difusion de
esta documentacion.

En consecuencia, la Empresa informa que atn no ha adelantado acciones de identificacion y/o localizacion
en su fondo documental conforme a los criterios definidos en el Protocolo y en el Acuerdo AGN 001 de
2024. Por lo tanto, no se diligencio la tabla correspondiente en la Hoja P89 del formulario.

Frente a este punto, se reitera la invitacion realizada a la entidad en oportunidades anteriores para que
adelante el ejercicio de identificacion a partir de los criterios establecidos en el numeral 4 del Protocolo
(Archivo General de la Naciéon - Centro Nacional de Memoria Historica, 2022, pag. | | y 12), en atencién
a lo establecido en el articulo 9.1.2.1. del Acuerdo No. 00| de 2024 del Archivo General de la Nacion:

Articulo 9.1.2.1. Criterios para la identificacion. Los sujetos obligados deben efectuar los
procesos de identificacion de los archivos referidos a las graves y manifiestas violaciones a los
Derechos Humanos y el Derecho Internacional Humanitario, a partir de los criterios y
caracteristicas establecidas en el “Protocolo de gestién documental de los archivos referidos a las
graves y manifiestas violaciones a los derechos humanos, e infracciones al derecho internacional
humanitario, ocurridas con ocasion del conflicto armado” emitido por el Archivo General de la
Nacién Jorge Palacios Preciado y el Centro Nacional de Memoria Histdrica, en el marco de lo
ordenado por la Ley 1448 de 2011 “Por la cual se dictan medidas de atencion, asistencia y
reparacion integral a las victimas del conflicto armado interno y se dictan otras disposiciones"
(Subrayado fuera de texto).

Para tal efecto, se recomienda tener en cuenta las observaciones formuladas en los Informes de
resultados y recomendaciones de vigencias anteriores, y muy especialmente lo desarrollado en el
Lineamiento Técnico para la Gestion Documental de los Archivos Relativos a los Derechos Humanos, el Derecho
Internacional Humanitario, la Paz y la Reconciliacién para Bogota D.C. publicado por el Archivo de Bogota.
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6. ARCHIVOS DE
DERECHOS HUMANOS

Asi mismo, se sugiere consolidar los resultados del ejercicio en un documento técnico y/o informe que
registre de manera integral el andlisis realizado sobre la produccion documental de la entidad y sus
conclusiones. Este documento servira como evidencia de la actividad y como soporte para la
implementacion de las medidas definidas en el Protocolo.

En relaciéon con los instrumentos archivisticos, la Empresa informa que no ha efectuado ajustes en sus
inventarios documentales —particularmente en el campo de “Notas” del Formulario Unico de Inventario
Documental (FUID)— para registrar las unidades documentales identificadas como archivos de DD.HH.,
DIH, paz y reconciliacion®.

Tampoco ha adelantado procesos de ajuste ni actualizacion de la informacion relativa a la valoracién
documental, los tiempos de retencion y la disposicion final de las series, subseries o asuntos
documentales vinculados a dichas tematicas en las Tablas de Retencién Documental (TRD) y, en caso
de aplicar, en las Tablas de Valoracién Documental (TVD).

Finalmente, la entidad no ha inscrito series o subseries en el Registro Especial de Archivos de Derechos
Humanos (READH) que administra el Centro Nacional de Memoria Historica, conforme a lo establecido
en la Circular Externa AGN 002 de 2020.

Estas respuestas se consideran coherentes, en tanto que las acciones mencionadas dependen
directamente de haber realizado previamente el ejercicio de apropiacion del Protocolo y la
correspondiente identificacion técnica, conforme a los criterios alli definidos. Por tanto, se recomienda
que, una vez la entidad lleve a cabo dicho ejercicio, y en caso de identificar series documentales
relacionadas, proceda con los ajustes pertinentes en sus instrumentos archivisticos, en concordancia con
la normatividad vigente.

En este sentido, se reitera la importancia de adelantar el ejercicio de identificacion de manera técnica,
rigurosa y exhaustiva, como condicion previa y fundamental para la adecuada aplicacién de las medidas
de proteccidn y acceso previstas en la normatividad vigente. Igualmente, se enfatiza la necesidad de
documentar los resultados y conclusiones del proceso, tanto como evidencia de su ejecucién como
respaldo del cumplimiento del Protocolo.

Finalmente, se subraya que el Apartado Archivos relativos a los Derechos Humanos tiene como
proposito verificar si la entidad ha llevado a cabo actividades de identificacion conforme a los criterios
del Protocolo, si ha adoptado medidas para la proteccion y acceso (cuando corresponda) y qué avances
presenta en la materia. Por tanto, se solicita que, en la préxima oportunidad, el cuestionario sea
diligenciado con base en los resultados del ejercicio realizado y las evidencias correspondientes.

Recomendaciones

I.  Acceder y analizar el contenido del Lineamiento Técnico para la Gestién Documental de los Archivos
Relativos a los Derechos Humanos, el Derecho Internacional Humanitario, la Paz y la Reconciliacién
para Bogota D.C., publicado por el Archivo de Bogota, con el propdsito de conocer sus
directrices, integrarlas en sus procesos internos y avanzar en la aplicacion de las orientaciones
alli establecidas en materia de gestion documental.

5 “Identificar en el area de notas las unidades documentales que contengan documentos relativos a la proteccion y salvaguarda
de los derechos humanos y el derecho internacional humanitario, o que hagan referencia a las graves y manifiestas violaciones
a los derechos humanos” (Anexo 3, Acuerdo 001 de 2024. Archivo General de la Nacion: Pag. 131).

*

4 Archivo de Bogota ‘ *
EBO G OTA Lider de la ;Slitilc‘.::ie :esti‘o')nggocaumental y i%} GSECNREEE‘RL BOGOTR

=

Que esTamos consTruyenno custodio del patrimonio documental de la ciudad ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA DG




6. ARCHIVOS DE
DERECHOS HUMANOS

La adopcion de este Lineamiento contribuira a la armonizacion de las practicas institucionales con
los estandares distritales, fortaleciendo las capacidades archivisticas y promoviendo el
cumplimiento normativo en la gestion de documentacién relativa a los derechos humanos, la
memoria histérica y la reparacion integral a las victimas.

El documento se encuentra disponible en el siguiente enlace: Archivo de Bogota | Secretaria
General - Alcaldia Mayor de Bogota.

2. Adelantar la consulta, socializacion y apropiacion de la normatividad vigente y los instrumentos
técnicos archivisticos especializados en la materia expedidos a nivel nacional, tales como:

Ley 1448 de 20116 y Ley 2078 de 20217

Ley 1712 de 20148. Inciso 3 del articulo 21.

Decreto 1084 de 2015°. Articulo 2.2.7.6.20.

Decreto 1081 de 2015'0. Articulo 2.1.1.5.4.7.

AGN 00l de 2024. Titulo 9 “Disposiciones especiales”, Capitulo | “Archivos, Derechos
Humanos — DDHH y Derecho Internacional Humanitario DIH”.

Resolucion AGN — CNMH 031 de 2017'.

Circular Externa AGN 001 de 2017'2

Circular Externa AGN 002 de 2020'3.

AN N NN

AN

3. Tener presente que para identificar si su entidad produce y/o custodia archivos relacionados
con esta tematica, el criterio misional no se restringe Unicamente a la mision general de la
entidad, sino que debe aplicarse de forma integral, identificando dependencias (despachos,
oficinas, subsecretarias, direcciones, subdirecciones, etc.) que tengan funciones directa o
indirectamente relacionadas con atencion a victimas del conflicto armado interno.

4. Asi mismo, al realizar el andlisis requerido para establecer si la informacion contenida en un
documento publico es o no relativa a los Derechos Humanos, no sélo se debe considerar si
aporta datos acerca de la comision de un acto que viola el Derecho Internacional de los
Derechos Humanos en el marco del conflicto armado o infringe el Derecho Internacional
Humanitario, sino que también se debe tener en cuenta su contexto, lo que se corresponde con
los criterios tematicos b) al h) establecidos en el Protocolo.

5. Considerar y recordar que la adecuada gestion documental de los archivos relativos a los
Derechos Humanos esta en concordancia con la Ley 594 de 2000 y, en tal sentido:

6 “Por la cual se dictan medidas de atencién, asistencia y reparacion integral a las victimas del conflicto armado interno y se
dictan otras disposiciones”

7 “Por medio de la cual se modifica la Ley 1448 de 2011 y los Decretos Ley Etnicos 4633 de 2011, 4634 de 2011 y 4635 de
2011, prorrogando por 10 afos su vigencia”.

8 “Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacion Publica Nacional y se dictan
otras disposiciones”.

9 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector de Inclusién Social y Reconciliacion”.

10 “Por medio del cual se expide el Decreto Reglamentario Unico del Sector Presidencia de la Republica”.

I “Por la cual el Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado —AGN y el Centro Nacional de Memoria Historica
—CNMH, expiden y adoptan el Protocolo de gestion documental de los archivos referidos a las graves y manifiestas violaciones
a los Derechos Humanos e infracciones al Derecho Internacional Humanitario, ocurridas con ocasion del conflicto armado
interno”

12 “Suspension temporal de la eliminacion de documentos identificados como de Derechos Humanos y Derecho Internacional
Humanitario, planeacion de la gestion documental y actualizacion de los instrumentos archivisticos”.

I3 “Lineamientos para la implementacion del Registro Especial de Archivos de Derechos Humanos y Memoria Historica
—READH.
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v" Se aplican los principios archivisticos de procedencia y orden original.

v" Estos documentos y archivos (los cuales se identifican por agrupaciones documentales a nivel
de series y/o subseries documentales) se incluyen en los procesos de gestion documental y
se registran en los instrumentos archivisticos (FUID, CCD, TRD, TVD, PGD, PINAR, entre
otros).

v' Los expedientes y unidades documentales que estos documentos conforman no se
desagregan. Los documentos identificados como relativos a los DDHH no se separan de sus
correspondientes series y subseries.

v No se deben conformar colecciones o fondos de archivos relativos a los Derechos Humanos
y memoria historica separados del ciclo vital de documento.

v' Es importante dejar registro detallado de las acciones, actividades y conclusiones obtenidas
de la implementacion del Protocolo, mediante diagnésticos o informes. Al respecto, se
recuerda que, segun el capitulo |3 del Protocolo, existe un Comité de monitoreo, evaluacién y
seguimiento, conformado por el Centro Nacional de Memoria Histérica y el Archivo General de la
Nacion.
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CONSIDERACIONES
FINALES

CONSIDERACIONES FINALES

Las recomendaciones registradas en el presente informe que pueden ser socializadas y
analizadas al interior de la Entidad para definir acciones concretas que permitan avanzar en la
implementacion del Sistema de Gestién de Documentos de Archivo y en el cumplimiento de la
normativa archivistica.

Se recuerda que, segun el Acuerdo AGN 001 de 2024 paragrafo I, Articulo 10.2, la Entidad
dispone de seis meses para adaptar sus procesos y procedimientos conforme a la nueva
normativa.

Se invita a la Empresa de Renovacion y Desarrollo Urbano de Bogota - RENOBO a intensificar
sus esfuerzos para alcanzar mayores avances en el proximo seguimiento estratégico,
consolidando asi una gestion documental eficiente, transparente y orientada a la proteccion del
patrimonio documental del Distrito.
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